ADATVEDELMI SZABALYZAT ES TAJEKOZTATO

A Magyar Koztarsasag Orszaggyiilése Magyarorszag eurdpai unios jogharmonizacios kotelezettségeinek teljesitése
érdekeben megalkotta az informacios énrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvényt
(tovabbiakban: Infotv.).

Tajékoztatonk az Eurdpai Unio és a Tanacs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol szold rendeletében, mas néven altalanos adatvédelmi rendeletben (General Data Protection Regulation,
roviditve: GDPR) és az Infotv. foglaltak betartasaval késziilt.

Adatkezeld adatai:

Név: Komarom Varos Onkormanyzata
Székhely: 2900 Komarom, Szabadsag tér 1
Telefon: 34 / 541-300

E-mail: komarom@komarom.hu

Honlap: http://www.komarom.hu/varos.php

Intézmény: Jokai Mor Varosi Konyvtar
Cim: 2900 Komarom, Tancsics M. u. 10.
Telefon:34/344-631Intézményvezetd: Muhi Orsolya

Adatvédelmi tisztvisel6: Reé Consulting Nonprofit Kft .
Dr. Lérodi Laszio
E-mail cim: dpo@reeconsulting.eu

A személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek

A személyes adatok:

a) kezelesét jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szaméara é&tlathatd modon kell végezni
(njogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve”);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer( célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal
0ssze nem egyeztetheté modon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal dssze
nem egyeztethetének a kdzérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség elve”); ‘

¢) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell
korlatozédniuk (,,adattakarékossag, adatminimalizélas elve”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian személyes adatokat haladéktalanul t6r6ljék vagy
helyesbitsék (,,pontossag elve”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak elereséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor,
az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfeleld technikai és
szervezesi intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,korlatozott tarolhatésag elve”);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatian vagy jogellenes kezelésével,
veletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és
bizalmas jelleg elve”).

g) Az adatkezeld felelds a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,.elszdmoltathatésag elve”).

Alapveto fogalmak

1. ,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (érintett) vonatkozd barmely informacio;
azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név,



szam, helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagéara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd. Kapcsolatba
hozhaté adat, az adatbél levonhats, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés. A személy kiildndsen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t — kézvetleniit vagy kézvetve — név, azonosité jel, illetbleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 tényezd alapjan azonositani lehet.
2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett
barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, térolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;
3. ,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldiése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol;
4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére, killdndsen a munkahelyi
teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd jellemzék elemzésére vagy
el6rejelzésére hasznaljak;
5. yalnevesités”: a személyes adatok olyan médon tdrténé kezelése, ‘amelynek kdvetkeztében tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéaciét kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;
6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy
foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;
7. ,adatkezeld™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés
céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagdy az adatkezelé kijellésére vonatkozo
kilénés szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;
8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségge! nem rendelkezé szervezet, aki vagy
amely szerz8dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kétott szerzGdést is - adatok feldolgozasat végzi;
9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynSkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kdzlik, fiiggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindstilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;
10. ,harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo és
egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Gtjan
jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintG személyes adatok kezeléséhez;
12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kézlését vagy az azokhoz
vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
13. ,genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemz6ire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi informéciot hordoz,
és amely elsbsorban az emlitett természetes személybSl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;
14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozo minden olyan
sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositaséat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;
15. ,egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szdmara nyuijtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informé&ciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl; -
16. ,felligyeleti hatosag”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag NAIH
17. ,érintett felligyeleti hatésag”: az a felligyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a kdvetkezd okok
valamelyike alapjan érint;

a. az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé az emlitett felligyeleti hatosag tagallamanak teriiletén rendelkezik

tevékenységi hellyel;



b. az adatkezeles jelentds mértékben érinti vagy valdszindsithetden jelentés mértékben érinti a felligyeleti
hatdsag tagallaméaban lakohellyel rendelkezé érintetteket; vagy
¢. panaszt nyUjtottak be az emlitett feligyeleti hatésaghoz;
18. ,személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése”:
a. szemelyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevekenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb tagallamban talalhato tevékenységi
helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben keril sor; vagy
b. személyes adatoknak az Uniéban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben keril sor (gy,
hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint vagy valészindsithetden jelentés mértékben érint
érintetteket;
c. relevans és megalapozott kifogas": a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas,
hogy ezt a rendeletet megsertették-e, illetve hogy az adatkezelbre vagy az adatfeldolgozéra vonatkozd
tervezett intézkedés Gsszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
dintéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Unidn bellili szabad aramlaséra jelentett kockazatokjelentdségét;
19. ,az informéciés tarsadalommal dsszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;
20. ,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan
jott létre.

Adatkezelési tajékoztatonk jogszabalyi alapja és célja .
Az intézmenyiinkben folyé adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat és tajékoztato (tovabbiakban:
adatkezelési tajékoztatd vagy téjékoztatd) hatarozza meg, amely iratkezelési tajékoztatéval és az Intézmény egyéb, belsd
Szabalyaival egyiittesen, azokkal 6sszehangban hasznélandé és értelmezends.
Adatkezelési tajékoztatéunk az alabbi jogszabalyok alapjan, azok figyelembevételével késziilt:

— Az Eurépai Uni6 Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR vagy rendelet)

— az informécios dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. torvény (Infotv.)

A kényvtér titoktartasra kételezett. A honlapon cookie-azonositokat alkalmazunk. A hirlevélkezelésen keresztil - soran
megerdsitest kértink a felhasznalotol. A sajtonyilvanos rendezvényeken tajékoztatast adunk arrél és az érintettek
hozzéjérulasukat kérjik, hogy video és fényképfelvételek késziilnek dokumentacio-készités céljabal. A
kbnyvtarhasznélonak a beiratkozéaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kozéInie és igazolnia: a természetes
személyazonositd adatok és a lakcime. (1997.évi CXL. torvény 57.8). A Jokai Mor Varosi Kényvtar adatkezelési
jogalapja a fenti kdnyvtari térvény altal altalanosan meghatérozott rendelkezése. A Jokai Mor Varosi Kényvtar nyilvanos
kbnyvtar: szolgéltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait betartja.

A kdnyvtéarba beiratkozhat (a Kdnyvtari hasznalati szabalyzat szerint):
— cselekv6képes nagykora allampolgar,
— a 16 év alatti &s mas nem cselekviképes személy a torvényes képviselGjének készfizetd kezessége mellett,
— ftartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezé unids allampolgar,
— magyar igazolvannyal, vagy a magyar hozzatartoz6 igazolvannyal rendelkez6 kiilfoldi allampolgar a magyar
allampolgarokra vonatkoz6 altalanos feltételekkel,
— mas kiilfoldi allampolgér magyar allampolgéar készfizetd kezessége mellett.

A kdnyvtarhasznélo a beiratkozas szandékét — az 1997.évi CXL. t6rvény 57.§) szerint - személyazonositd- és
lakcimkartya 6nkéntes bemutatasaval kell érvényesitenie. A beiratkozashoz sziikséges adatok a GDPR-rendelethez
igazodoan célhoz kétdttek: ezeket csak jogszer( célbdl — a beiratkozashoz sziikséges adatok rogzitése okan kéri el a
konyvtar, amelyet a hasznald Gnkéntesen, bizalmi jelleggel ad at a konyvtamak. A beiratkozas dokumentumok
kOlcsonzésére jogositja a hasznalét. A kényvtéar a beiratkozas alkaimaval a kényvtarhasznalo részére — adatainak
nyilvantartasba vétele és a konyvtarhasznalat céljabol — masra at nem ruhazhato, kélcsonz6-tagsagi jegyet, kdzismerten
olvasojegyet ad ki. Az adat tulajdonosa = adatalany, jogosult az adatait megtekinteni. A kényvtar a hasznaléd adatait a
torvényi eldirasoknak megfelelden kezeli. Ugyanakkor az adattulajdonos a beiratkozaskor - az Adatkezelési nyilatkozat



alairasaval - hozzéjarul ahhoz is, hogy a kényvtarnak joga van az adatait hasznalnia (a sziikséges minimalis jog elve
szerint). A hozzéjarulés jogalap, egyuttal tajékoztatasi kotelezettség. ( GDPR 6. cikk, Az adatkezelés jogszerlisége.) Az
olvasojegy elvesztését be kell jelenteni, mert az adattulajdonos adatai igy sériilhetnek. A knyvtar az elveszett olvasdjegy
kovetkezményeiért nem véllal felel§sséget.

2. Az adatkezelés targya:

A konyvtar ingyenes szolgaltatasait (1997.évi CXL. torvény 56.§ (1) (a-d.) igénybe vevé kényvtarhasznalénak az 57.§(1)
bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztrélja. A tovéabbi szolgaltatasok a kényvtarba vald
beiratkozassal vehetk igénybe. A kdnyvtarhasznaldnak a beiratkozaskor a kdvetkez6 személyes adataival hozza kell
jaruinia adatai rogzitéséhez, azokat kdzdlnie és igazolnia szlikséges, melyek : a természetes személyazonositdé adatok
és a lakcime. Az adatkezelés célja, hogy a beiratkozott olvaso kélcséndzze a nyomtatott kdnyvtari dokumentumokat, a
DVD-ket és a CD-ket. Kizardlag olyan személyes adatok kezelésére kertil sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol szlikségesek. Az adatkezeld a természetes személyek adatait a SzMSz-ben rogzitett szolgaltatasok
elvégzeséhez, a jogviszony érvényesitéséhez, valamint statisztikai adatszolgaltatas és olvasaskutatési felhasznalas
celbdl tarolja és dolgozza fel.

3. Az érintettek és a kezelt adatok kore:

— a kezelt adatok :

— atermészetes személy neve, lakcime, sziiletési ideje, anyja neve, telefonja, emailja.

— masodlagos adatok:

— a statisztikai nyilvantartashoz (L 119/21.(113), olvasésvizsgalathoz g szolgéltatas adminisztraciéja sorén
keletkezd adatok.

4, Az adatkezelés idotartama:

(1997.évi CXL. torvény 57.§) A beiratkozas szerzédéses jogviszony, amely a jogviszony fennallasaig tart, amely a
beiratkozastdl szamitott 1 év. A beiratkozaskor az olvasé 6nkéntesen hozzajarul adatai kdzléséhez. A lejarat utan 5 évig
meg kell a kdnyvtarnak &rizni a beiratkozott olvasd adatait. A beiratkozott olvasé — szandéka kinyilvanitasaval - 1 év utan
lejart beiratkozasi szerzédesét meghosszabbithatja. A kdnyvtar igy a lejarati idé utan 5 évig 6rzi a beiratkozott olvasoé
adatait.

5. Az adatkezelés eszkozei:

a konyvtarnak a beiratkozott olvasé adatait meg kell 6riznie, nem térolheti nyilvantartasabol, csak, ha a tulajdonos kéri.
— papir alapt nyilvantartas: az olvasé kélcsonz6-tagsagi kartyajan és az Adatvédelmi nyilatkozatban keriilnek
rogzitésre és megdrzésre. A kdnyvtar szervezetén belil minden kényvtaros munkavégzése soran (adatkezeld,
jogosultsagkezeld) hozzaférhet és hozza kell, hogy férjen az adatokhoz.

6. Feleldsség:

|. Az adatkezel6 és a jogosultsagkezelSk titoktartasi s személyes feleléségiik tudataban — miutan képzésben részesiiltek,
ahol elsajatitottak az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, a helyi szabalyzatot, a szerzddéses kotelezettségeket,
valamint a megval6sulas technikai modjat - , csak a szikséges minimalis jog elve szerint, az adatbazis kielégité
mikddéséhez sziikséges modon hasznaljak az adatokat.

II. A szamitogépek, a szerver fizikai védelme koriiltekintéen megvaldsul a konyvtari munkavégzés-lebonyolitas soran.
IIl. A magara hagyott szamitogéphez, szerverhez az adatok kezelésére a feljogositott személyen kiviil mas nem férhet
hozza.

7. A beiratkozaskor a természetes személyek - jogaik és adataik védelmének
tudataban - hozzajarulnak adataik jogszer(i alkalmazasahoz. A kényvtar pedig az adatkezelés biztonsagat garantélja.

|. A beiratkozott olvaso elkérheti az adatait a konyvtartol szabvanyos, hordozhatd formaban.
Il. A beiratkozott olvaso kérheti az adatainak felfiggesztését, mert semmilyen szolgaltatasra nem tart igényt.



lIl. A beiratkozott olvasd kérheti a neve torlését, ekkor alnevesitéssel ftitkositjuk az adatait, hogy torlédjon a
személyiségéhez kéthetd neve.

IV. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kerje a hianyos
személyes adatok kiegészitését. A sajtonyilvanos rendezvényeken valé részvételkor fotdzas és videofelvetel torténik,
amelyen megorokitésre keriilhetnek a résztvevdk, amely fényképeket a honlapon, vagy més kiadvanyban is meg kivanjuk
jelentetni, a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kdzérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatas
célbdl vagy statisztikai célbol. (L 119/44 (d.). Onkéntes nyilatkozatot kériink ennek tudomasul vételérdl mivel a fénykép a
GDPR fogalomhasznalata értelmében személyes adatnak mindsil, igy a fénykeép elkészitése és az azzal végzett
miiveletek adatkezelésnek mindsiinek.

16 évnél fiatalabb, korlatozott cselekvésl személy esetében torvenyes képviselSje, a szilbi fellgyeletet gyakorld
nyilatkozik, illetve engedélyez. A gyermekek adatai kilonds védelmet igényelnek, mivel 6k kevesbé vannak tisztaban a
személyes adatok kezelésével Gsszefliggd kockazatokkal, kovetkezményekkel, garancidkkal, jogosultsaggal. ( L 119/7
(38) A konyvtarba beiratkozott személy részére levélben — nem hirlevelben - kuldétt konyvtéri informécié személyes
tevékenységnek mindsiil, és az érintetett ehhez a hozzajarulasat adhatja (L 119/4 (18) Piktogramokkal tajékoztatjuk a
konyvtarhasznaldt biztonsagi kamerarendszer mikodéseérdl.

8. Az adatvédelmi tisztviseld, és feladatai

A intézmény vezetdje az intézmeny alkalmazottai kdzil adatvédelmi tisztvisel6t biz meg, akinek feladatait az e fejezetben
foglaltak alapjan munkakorileiras-kiegészitésben hatarozza meg. A fentiek helyett az Intézmény kilsé szolgaltatd
igénybevételével is teljesitheti adatvédelmi tisztviseld kijeldlési kotelezettséget.

Az adatvédelmi tisztviselét szakmai ratermettség és kildndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szinti ismerete,
valamint a feladatok ellatasara vald személyes alkalmassag alapjan kell kijeldini.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasa kérében nem utasithato.
Az intézményvezetd az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Gsszefiiggésben nem bocséthatja el és szankcioval
nem sUjthatja. Az adatvedelmi tisztviseld kozvetlenlil az intézményvezetének tartozik felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatainak ellatasa soran a tevékenységéhez szlikséges terjedelemben az intézményben
kezelt valamennyi személyes és kuldnleges adatba betekinthet.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozé kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatbiztonsdg megerésitését, az érintettek jogérvényesitésének eldsegitését célzo
tevékenységi kdrében a kdvetkezd teenddket Iatja a intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végzé alkalmazottai részére a GDPR, valamint az
egyéb adatvedelmi jogszabalyokbdl fakadd kdtelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi a GDPR-nek, valamint az adatvédelemre vonatkozé egyéb rendelkezéseknek, vald megfelelést az
intézményben,;

c) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem bels intézményi szabalyzatainak szévegtervezetét, lefolytatja az ezzel
kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), szilkség esetén e szabalyzatok - vagy mas kapcsolddd targykdri
szabalyozok — modositasara tesz javaslatot;

d) ellatia az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teend6ket a Szabalyzatban foglaltak
alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizélja az elzetes tajékoztatas szovegét;

f)  elkésziti a joghozzaféresi protokollkdnyvet;

g) azintézményben folyd adatkezelésrdl szolé helyzetelemzést készit adatlista formajaban (adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

) kézrem(ikodik az érintetti jogok gyakorlasaban a Szabalyzatban foglaltak alapjan;

j)  vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

k) egylttmdkodik a feliigyeleti hatésaggal;

) az adatkezeléssel Osszefiiggd igyekben kapcsolattarto pontként szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;



m) az adatvédelmemmel és az infokommunikécids joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan béviti, részt vesz az
eziranyu tovabbképzéseken.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon kdzzé kell tenni.
Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminiszirativ feltételeket €s a munkakdriiményeket az
intézményvezetd koteles biztositani.

9. Az intézmény alkalmazottainak adatkezelésére ugyancsak a GDPR rendelet szerint keriil sor.

Az adatkezelés targya, célja:

a munkavallald, mint természetes személy adatait az munka-lgyviteli szabalyok nyilvantartasa szerint tarolja és dolgozza
fel, hiszen a foglalkoztatasi jogszabalyok olyan jogi kotelezettségeket irnak eld, amelyek személyes adatok kezelését
teszik sziikségessé.

A szemelyes adatok munkaviszonnyal &sszefliggd kezelése esetén a munkaltatonak figyelembe kell vennie az
adatvédelmi iranyelv alapveté adatvédelmi elveit. A munkaltaté ezzel 6sszefliggésben biztositja, hogy az adatok kezelése
meghatarozott, torvényes, aranyos és csak a sziikséges célbol tortenjen, figyelembe veve a célhoz kototiség elvét,
lehetbvé téve, hogy a munkavallaiok gyakorolhassak a jogaikat, beleértve a személyes adatokhoz vald hozzaférést, és
azok helyesbitéséhez, tbriéséhez és zarolasahoz vald jogot. Fenn kell tartani az adatok pontossagét, és a munkaltatok
nem &rizhetik meg az adatokat a szilksegesnél tovabb, megtéve minden sziikséges intézkedést az adatok jogosulatian
hozzéférése elleni védelem érdekében és a kdnyvtar biztositia, a munkatarsak telies kord tajékoztatasat, hogy a
munkavallalok kellden tisztaban legyenek az adatvédelmi kotelezettségeikkel, valamint az érintettek kivansaganak
onkéntes, kifejezett és tajekozott kinyilvanitasaval, amellyel beleegyezését adjak az ket érintd személyes adatok
feldolgozésahoz. A beleegyezés csak akkor érvényes, ha az vissza is vonhato.

|. Az érintettek és a kezelt adatok kére:

a) megbizasi szerz6déssel munkat vallalok,

b) munkaszerzédéssel munkat vallalok,

c) szerzOdéssel fellépést vallalé eléaddk, mlvészek, irok.

Il. Az adatkezelés id6tartama:
a munkavallalok munkaviszonyanak hatérozott vagy hatarozatlan ideig torténd jogviszonyanak idétartama a
munkaszerzédésnek megfeleléen.

lll. Az adatkezelés eszkozei:
1 papir alapu nyilvantartas ,
0 elektronikus nyilvantartas: KIRA szoftver, MAK szoftver.

IV. Az adatokat félhasznalhatja:

0 munkaltato (a fenntarté Komarom Véaros Polgarmesteri Hivatal)
0 adatkezel§

1 KIRA

0 MAK

10.) Az adatok megsemmisitése

1.) elektronikusan

- €s ha a kényvtar alkalmazésaban [évd munkatars a KIRA adatbazisok technologiaja szerint, megfelelé miiszaki és
szervezeti intézkedéseket alkalmazva az adatkezelés biztositasara,

2.) papir alap szerint; iratmegsemmisité géppel térténik.

11. Erintett jogai és jogérvényesitési lehetdségei

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve

- a kotelez6 adatkezelések kivételével — torlését, visszavonasat, élhet adathordozasi-, és tiltakozasi jogaval az adat
felvételénél jelzett médon, illetve az adatkezeld fenti elérhetGségein.



11.1 Téjékoztatashoz valé jog

A Muzeum megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi informaciét és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes
tajekoztatast tdmor, atlathato, értheté és kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva
nydjtsa.

11.2 Az érintett hozzaféréshez val6 joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelese folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kbvetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:
— az adatkezelés céljai
— az érintett személyes adatok kategoriai; azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozéini fogjak, ideértve killondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket
— a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama; a helyesbités, torlés vagy adatkezelés korlatozasanak és
a tiltakozas joga
— afeliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga
— az adatforrasokra vonatkozoé informacié
— az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikara és arra
vonatkoz6 érthetd informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdsgggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kdvetkezmenyekkel jar.
Az adatkezeld a kérelem benyuijtasatol szamitott legfeljebb egy honapon beliil adja meg a tajékoztatast

11.3 Helyesbités joga

Az érintett kérheti a Muzeum &ltal kezelt, ra vonatkozd pontatlan személyes adatok helyesbitését és a hianyos adatok
kiegészitéseét.

11.4 Torléshez valé jog

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére Mizeum indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozo személyes adatokat;
— személyes adatokra mér nincs szlkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtottek vagy mas maodon kezelték;
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
— az erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszeri ok az adatkezelésre;
— a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
— a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordini kell;
— aszemélyes adatok gylijtesére informéacios tarsadalommal sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan
kerult sor.
Az adatok toriése nem kezdeményezhet, ha az adatkezelés szlkséges: a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a
tajekozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl; a személyes adatok kezelését eléird, az adatkezelére alkalmazandé unios
vagy tagéllami jog szerinti kitelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbél vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl; a népegészség-ligy teriletét érintd, vagy
archivélasi, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, kozérdek alapjan; vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

11.5 Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog
Az erintett kérésére a Mizeum korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesdl:

— azerintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely
lehetOvé teszi, a személyes adatok pontossaganak ellenérzéseét;



— az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

— az adatkezelSnek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igények eléterjesztéséhez, érvenyesitéséhez vagy védelméhez; vagy

— az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem ker(l, hogy az adatkezel§ jogos indokai elsébbseget elveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

— Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozerdekébdl lehet kezelni.

11.6 Adathordozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezel0 rendelkezesere bocsatott szemelyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, és ézeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa.

11.7 Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz szilkséges adatkezelés, vagy az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Tiltakozas esetén az adatkezelé
a szemelyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

11.8 Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

11.9 Visszavonas joga
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja.
11.10 Birésaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birdsaghoz fordulhat. A birésag az igyben soron kivdl jar
el.

11.11 Adatvédelmi hatésagi eljaras

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal lehet élni:
Nev: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 0613911400

Fax: 0613911410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

11.12. ADATVEDELMI INCIDENS



Mi torténik akkor, ha valamilyen médon mégis hozzaférnek a személyes adataimhoz illetéktelenek?

Tobbek kozott ez az eset is az adatvédelmi incidensek kérébe tartozik.

Adatvedelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az Intézmény altal tovabbitott, tarolt vagy méas modon kezelt
szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens esetén az Intézmény nevében az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje legkésdbb 72 draval az utan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott kdteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatdsagnak, (NAIH) kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és
szabadsagaira.

A bejelentésnek a kdvetkez6ket kell tartalmaznia:

a. az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategériai és hozzavetéleges szamuk,

b. az Intézmény, valamint az Intézmény vezetdjének neve és elérhetésége,

c. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheté kdvetkezmenyek,

d. az adatvédelmi incidens orvoslasara, kévetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett intézkedések ismertetése.

Ha az adatvédelmi incidens valészinlisithetéen magas kockazattal jaF a személyes adat jogosultjanak jogaira és
szabadsagaira, (igy az Intézmény nevében az Intézmény haladéktalanul kbteles az adatvédelmi incidensrél az érintettet
tajekoztatni.

Az Adatkezeld kdteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrdl. Ez a kbtelezettség az adatfeldolgoz6 esetében
ugy érvényesil, hogy az adatfeldolgozé kételes az adatvédelmi incidenst az arrol valé tudomasszerzést kdvetben
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni az Adatkezeldnek.

Az Adatkezelé az adatvédelmi incidensek dokumentalasa mellett kdteles a megfelel folyamatokat és intézkedéseket
alkalmazni abbél a célbol, hogy a biztonsagi incidenseket idében felderitse és kezelje valamint a jovire nézve Ujboli
el6fordulasukat megakadalyozza.

12. Egyéb rendelkezések

E tajékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Tajekoztatjuk Ugyfeleinket, hogy a birésag, az ligyész, a nyomozo6 hatésag, a szabalysértési hatdsag, a kdzigazgatasi
hatosag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag, a Magyar Nemzeti Bank, illetéleg jogszabaly
felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetbleg iratok rendelkezésre
bocsétasa végett megkereshetik az adatkezel6t.

Az Intézmény a hatdsagok részére — amennyiben a hatosag a pontos célt és az adatok kdrét megjeldlte — személyes
adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetlendl
szlikseges.

13. A SZABALYZAT ELFOGADASA, JOVAHAGYASA, MEGTEKINTESE

A jelen Szabalyzat az Intézmény vezetése altal tortént elfogadasaval lép hatalyba. A hatalybalépésrdl az intézmény
vezetSje a fenntartét haladéktalanul tajékoztatja.

A jelen Szabalyzatot a hatélyba lépését kévetSen keletkezd, illetve fennalld valamennyi jogviszonyra alkalmazni kell,

A jelen Szabélyzat hatdlyba Iépését kdvetben a Szabalyzat hatalyba 1épésérdl, esetleges mddositasairol, valamint
elérhetdségérdl az Intézmény vezetdje kdteles a tajékoztatni az érintetteket. A Szabalyzat mindenkor hatalyos szévege
az Intézmeny titkarsdgan nyomtatott formaban, valamint az Intézmény honlapjan kdzzétételre keriil.

8. ZARO RENDELKEZESEK
Amennyiben a jelen Szabélyzat szerint kiskord személy nyilatkozat tételére koteles vagy jogosult, Uigy a cselekviképtelen
kiskor(i helyett és neveben tirvényes képviselSje jar el, a korlatozottan cselekvképes kiskorl jognyilatkozatanak

érvényessegéhez torvényes képviseldje hozzajarulasara sziikséges.

Komarom, 20./9. 42.30 - e
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ZARADEK

A kozalkalmazotti tanacs nevében nyilatkozom arrol, hogy az adatvédelmi szabalyzat elfogadasa elétt a kdzalkalmazotti
tanécs tagjai véleményezési jogukat gyakoroltak.

Komarom, ......... V. DO nED.

kézalkalmazotti tanacs elndke
A fenntarté dnkormanyzat nevében nyilatkozom arrél, hogy az adatvédelmi szabélyzat elfogadasa elétt a fenntartd
véleményezeési jogat gyakorolta.

Komarom, ......... OV ... s aw NO L s, nap.
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