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Bevezetés:

A XXI. szazadban a konyvtar a tudas, az emberi torténelem €s kultiraanuja,
0rzdje, kincsestara. A ma konyvtaranak olyan k6zosségi helynek kell lennie. olyan
szolgaltatasokat kellene kinalnia, amelyek tovabbra is csabitjak az embereket. A
konyvtar az intellektudlis interakcid, az informacidcsere, k6zosségi ¢élmények és
tarsadalmi kapcsolatok helyszine kell, hogy legyen. Meg kell felelnie a kozosségi
terekkel kapcsolatban tdmasztott kdvetelményeknek: a nyitottsag, az elérhetdség,
a részvétel, a befogadas, a feleldsség €s a kozosségi terek kovetelményeinek is,
azaz: olyan semleges helynek kell lennie, ahol az emberek Gsszejohetnek és
interakcioba kertilhetnek egymassal.

A konyvtar gylijteménye az intézmény szolgéltatasainak az alapja. Ezért annak
meghatarozasa, hogy a konyvtar a megjelend dokumentumok mely korébol gytijti
¢s fejleszti allomanyat, csak a konyvtar altal ellatott feladatok tiikrében, valamint
az intézmény tarsadalmi kornyezetének, székhelyének, vonzaskorzetének
specialis tényezOi alapjan torténhet. Az ellatandd feladatok meghatarozasa a
konyvtar jellege és tipusa szerint torténik. Ez az alapja a beszerzendd és
megdrzendd dokumentumok korének. A konyvtar jellegén €s tipusan tilmenden
a telepiilés demografiai, gazdasagi és kulturalis jellemzdi egyarant meghatarozzak
a gyljtemeny osszetételet.

Gylijtékori szabalyzatunk alapjat ezeknek a tényezdknek a szambavétele jelenti.



1. A konyvtar tipusa, nagysaga, feladatkore:

A Jokai Mor Varosi Konyvtar altalanos gytjtokorti nyilvanos kézkonyvtar,
alapveto feladatait a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivel6désrdl szo6ld, tobbszor modositott 1997. évi CXL. Torvény (a
tovabbiakban: Tv.) hatarozza meg.

A Jokai Moér Varosi Konyvtar tovabbi konkrét feladatait, szolgaltatasait az alabbi,
a fenntart6 altal kibocsatott dokumentumok irjak elo:

a) Alapito okirat. Szama: 22444/2/2020. Kiadasi ideje: 2020. 11. 20.
b) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Ennek aTV. a49. §-a sorolja fel a nyilvanos konyvtar alapfunkcioit. A gylijtOkorre
az alabbiak vonatkoznak:

- Gyflijteményéet folyamatosan fejleszti, megdrzi €s rendelkezésre bocsajtja.

- Téjékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairoél
¢s szolgaltatasairol.

- Részt vesz a konyvtarkozi kolcsonzesben.

- Gytyjtékore kiterjed a magyar konyvkiadasra, annak minden agara, de a
szakkonyvekbdl elsésorban azokat valogatja ki, amelyek a tajékoztatashoz
sziikségesek.

A torvény alapjan a Jokai Mor Varosi Konyvtar alapfunkciojat a kovetkezok
szerint hatarozhatjuk meg:

Altalanos gytijtokori, onkormanyzat altal fenntartott, kozépfoku ellatast biztosito
B tipusu konyvtarnak alapfeladata a Komarom varosdban ¢és annak
vonzaskorzetében ¢€l0 lakossag egészeét szolgald lakohelyi ellatas biztositasa.
Rendelkezésre bocsajtja mindazokat a konyveket, folyoiratokat, audiovizualis és
elektronikus dokumentumokat (CD, CD-ROM, DVD) amelyek segitik:

- az onmiivelést, onképzést,

- akoz- és szakmai ligyekben val6 t4jékozodast,

- az informacioszerzést,

- az alap, kozép- és valogatva a felséfokt tananyag kiegészitését,
elmélyitését,

- aszabadid6 hasznos eltoltését.

Fenti feladatait a felndtt- és gyermekrészleg, az audiovizualis gyiijtemény, a
helyismereti gylijtemény miitkddtetésével latja el.



2. A konyvtar tarsadalmi kornyezete:

Komdarom 18 805 lakosu kisvaros, harom telepiilésrészbdl tevodik Ossze:
Komérom, Szény és Koppanymonostor. Domindns jellegét hatarvarosi fekvése, a
gyogyvizre épild idegenforgalom és a jol miikodo Ipari Park adja. Az ide telepiilt
multinaciondlis cégeken kiviil jelentds a kis- €s kozépvallalkozasok jelenlét a
széllodai- és vendéglaté ipari szolgaltatasok és a kereskedelem teriiletén, amelyek
a lakossag nagy részének nytjtanak megélhetést.

A kézmiivel8dés szinterei a Brigetio Oroksége Latogatokdzpont, Monostori Eréd
Nonprofit Kft., Generaciok Haza — Komarom, K6z6sségi Haz, monostori Dozsa
Gyorgy Miivelddési Haz, SzOnyi Petdfi Sandor Miivelddési Haz, a Jokai Mozi.
Az Onkorményzat altal biztositott kozmiivelédési intézményeken &€s
tevékenységeken til hagyomdnya van a varosban a lakossag Onszervezddo
kozosségeinek, a civil szervezetek tevékenységének. A konyvtar veliik is
egylittmikodik.

A varosban talalhato6 tanitasi intézményekkel is szoros kapcsolatban vagyunk. A
csoportos foglalkozdsokra, a konyvtarhaszndlati 6rdkra, gyermekrendezvényekre,
ir6-olvaso talalkozokra rendszeresen latogatnak konyvtarunkba.

A hatarvarosi statuszbol adodoan jelentés kapcsolatrendszer alakult ki Eszak
Komdarommal és mas felvidéki teleptilésekkel. A szlovakiai magyarok a varosi
konyvtar olvasoi kozott is szamottevd 1étszammal jelennek meg. A Selye Janos
Egyetem diakjai, tanarok, értelmiségiek is olvasoi a konyvtarnak.



3. A gyiijtokor kialakitasanal figyelembe veendoé tényezok:

A gyljtemény kialakitdsanak ¢és fejlesztésének meghatdrozd forrdsa az
Onkormanyzat 4ltal a koltségvetésben biztositott dokumentum beszerzési keret.
Ehhez jarulnak a Kulturdlis és Innovacidos Minisztérium altal finanszirozott
konyvtari érdekeltségnoveld tamogatas ¢és felzarkoztatdo palyazatok, amelyek
lehetdségét az Onkormdnyzat évrdl-évre kihasznalja. Szamottevd forrést
jelentenek a maganszemélyektdl, intézményektol, alapitvanyoktol kapott ajandék
kiadvanyok, azzal a kitétellel, hogy ezekbdl csak a konyvtar gytijtékorébe
tartozokat ajanlott tartdos allomanyba venni. A koéltségvetés tervezésekor és
képviselo-testiileti jovahagyasakor torekedni kell a megfeleld keret biztositasara,
hogy az alabbi tényezdket figyelembe vehessiik:

A telepiilésen a varosi konyvtar az egyetlen nyilvanos kozkonyvtar,
amelyben érvényesiilnie kell az esélyegyenldség elvének és az
informaciokhoz valo korlatlan hozzaférés biztositasanak.

- A beszerzésnél figyelembe kell venni az iskolasok, kozépiskolasok és a
foiskolan tanuldé komaromi és Komarom kornyéki hallgatdk igényeit.

- A hatéaron tali magyar olvasok, mint hasznalok elvarasait is teljesiteni kell,
a konyvek és egyéb dokumentumok példanyszdmanak meghatarozasanal,
figyelemmel a Selye egyetemen miikodo karokra és szakokra.

- A gazdasagi struktura atalakuldsa miatt sokan vesznek részt atképzeésben,
tovabbképzésben.

- Az idegenforgalom kovetkeztében megndtt az igény az ldiildvendégek
olvasmanyokkal torténd ellatdsa, idegen nyelvii konyvek, kétnyelvii
konyvek beszerzésére.

- A szamitastechnika, az informatika a gazdasag, a kozigazgatas minden
agaban teret nyert. A szamitogépes informdacidhordozok, elektronikus
dokumentumok, adatbazisok a konyvtari tajékoztato ¢s feldolgozé munka
alapjaul szolgélnak. A napi munka elengedhetetlen feltételei.

- Megnétt az igény a konyveken tul a nem hagyomdnyos konyvtari
dokumentumok, hangoskonyvek irant.

- A konyvtar két telephelyen szolgaltat (felnétt részleg, gyermekkonyvtar),

ezért az alapvetd kézikonyvek, lexikonok és a tobbi dokumentum

beszerzésénél erre tekintettel kell meghatarozni a példanyszamokat.



4. Részletes gytijtési utasitas:

4.1. Altalanos elvek

4.11 A gyiijtés mélysége:

A Jokai Mor Varosi konyvtar feladataibol adodoan altalanos gytijtdkorii nyilvanos
konyvtar. Dokumentumait ennek megfeleléen, a helyi igényekhez igazodva
valogatja a hazai dokumentum kinalatb6l. Nem torekedhet minden teriileten
teljességre, ezt az anyagi feltételek sem teszik lehetévé. Amennyiben a beszerzési
keret megengedi minden szaktertiletrdl beszerezziik az alapszintli és kdzépszintl
konyveket, a felsd szintii szakirodalmat azonban csak vélogatva.

- QGylytt a tarsadalomtudomanyi, a természettudomanyi, az alkalmazott
tudomanyi €s az egyes tudomanyagakra vonatkozé atfogd tudomanyos
miiveket, az ismeretterjesztd irodalmat, szépirodalmi, az ifjisagi- ¢€s
gyermekkonyveket.

- Gyttt a varos jellegének, gazdasagi termelési profiljaAnak megfeleld
gazdasagi, miiszaki szakirodalmat.

- Kiemelten gytijti a pedagdgia, a szociologia, az irodalom, a torténelem és a
miivészetek irodalmat.

- Teljesseggel gyljti a helyismereti jellegli dokumentumokat.

4.12 Id6hatarok:

Allomanygyarapitasunk elsésorban az ujonnan megjelené az Uj Kényvek
allomanygyarapitasi segédletben kéthetente ismertetett, korszer ismereteket
tartalmazd konyvekre terjed ki. Egyéb dokumentumok tekintetében a kiadoi
ajanlatok, a Konyvtarelldtd ajanldjegyzékei, az internetes portalok jelentik a
gyarapitas forrasait. Ajandékként idohatartdl fiiggetleniil elfogadunk minden
olyan konyvet, amely kultartorténeti vagy irodalmi értéket képvisel, €s ma is
hasznosithat6 tartalmi értéket képvisel, €s ma is hasznosithatd tartalmi
vonatkozasokkal rendelkezik, amennyiben olvasoi igény van ré €és gyiijteményi
értékkel bir.

4.13 Nvelvi keretek:




Alloméanyunk legnagyobb részét magyar nyelvii dokumentumok alkotjak. A
vilagnyelvek tanuldsdhoz igyeksziink beszerezni az alap- ¢és kozépszintii
nyelvkonyveket, szotarakat, segédleteket. Ezeket a nagyszotarakat csak a
kézikonyvtarakban helyezziik el. Szépirodalmi miivekbdl idegen nyelvii részt
alakitottunk ki nyelvek szerint. Itt helyeztiik el a kétnyelvii konyveket is.

4.14 Kiadvanytipusok:

A Jokai Moér Varosi Konyvtar gylijtékorébe az aldbbi dokumentumtipusok
tartoznak:

- konyvek,

- folydiratok,

- napi- ¢és hetilapok,

- hanglemezek,

- CD-k,

- DVD-k,

- térkepek,

- fényképek,

- kéziratok,

- fénymasolatok,

- plakatok,

- apronyomtatvanyok (misorfiizetek, meghivok, keépeslapok stb.)
- iratok, Onkormanyzati jegyzokonyvek.

4.15 Példanyszam:

A két telephelybdl adoddan egyes dokumentumokbol tobbes példanyokat
sziikséges beszerezni. Mindegyik részlegnek rendelkeznie kell az alapvetd
tajekoztatasi segédletekkel (alapvetd kézikonyvek, segédkonyvek, szotarak). A
dokumentumok magas atlagara és nem utolsdsorban a helyhiany miatt csak egy-
egy példanyban tudjuk megvasarolni a konyveket.



4.2. Kiilon gylijtemények, elkiilonitett konyvtari egységek gytlijtokori
utasitasa

4.21 Kézikonyvtar:

A kézikonyvtar  alloményat az  altalanos  tajékoztatds, tajékozodas
kovetelményének megfelelden a magyar nyelven megjelent kézikonyvekkel,
kiilonféle tajékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. Itt helyezziik el az altalanos- és
szaklexikonokat, enciklopédidkat, a nagyobb értékli gazdagon illusztralt
kiadvanyokat, képzomiivészeti albumokat. Ide keriilnek a gylijtokorbe tartozo
bibliografidk, az egyes tudomanyagak legfontosabb monografiai, kalauz jellegii
szintézisek, torténeti kronologiak és forraskiadvanyok, jogszabalygyljtemények,
nyelvi szdtarak, térképek, az orszagokat bemutaté utikonyvek.

4.22 Segédkonyvtar:

A konyvtari szakirodalom kertil ebbe az dllomanyrészbe. A konyvtartudomany és
a kozmiivelddés alapvetd kézikonyvei, modszertani kiadvanyok, konyvtari
évkonyvek. Itt talalhatok a konyvtari munkateriiletekkel foglalkozo elméleti és
gyakorlati itmutatast ado konyvek, a konyvtari szabvanyok, raktarozasi és ETO
tablazatok, bibliografiak.

4.23 Periodika gvijtemény:

Ide tartoznak a folydiratok, a napi- és hetilapok. A napilapok koziil a kdzponti
orszagos lapok vélogatva, a megyei napi sajté teljeskoriien. A hetilapok koziil az
orszagosan népszertick erds valogatassal, kikiiszobolve a szélsdségeket. A
magazinok kozilil az olvasoi érdeklddést tiikr6z0 népszerii ismeretterjeszto,
szakmai €s hobby magazinok erds valogatassal. A folyoiratok koziil a jelentdsebb
irodalmi, tarsadalomtudomanyi, mivészeti és tudomanyos lapok tekintettel a
varosban ¢s felsfoktatasban tanulokra. A komaromi sajtotermékeket teljeskoriien
be kell szerezni és megOrizni a helyismereti gylijteményben. A kistéri és regionalis
lapokat lehetdség szerint valogatva. Az idOszaki kiadvanyok tobbségét altalaban
I — 5 éven beliil selejtezziik. A gylijteményi értékkel birokat hosszabb ideig
drizzik meg, tékdzzuk, vagy kottetjiik. Helyismereti gylijteménybe tartozo
periodika nem selejtezhetd. A megdrzeési id6t a nyilvantartasban rogziteni kell.



4.24 Audiovizualis gvijtemény:

Ebben a gylijteményben a hanglemezek, a CD-k, DVD-k talalhatok.
Videokazettak ¢s DVD-k tekintetében a klasszikus alkotasok €s az olvaséi igényt
tiikkr6z6 népszerii, de értékes miivek beszerzésére hagyatkoztunk az anyagi
lehetdségek fiiggvényében. Ezeket a dokumentumokat olyan kiadoktol és
terjesztOktdl vasaroltuk, akik jogdijjal, kolcsonzési joggal, vetitési joggal
forgalmaztak.

4.25 Jokai- és helyismereti gyijtemény:

A helyismereti gylijtemény az allomanygyarapitas kiemelt teriilete. Teljességre
torekedve gylijtiink minden dokumentumtipust. Célunk a helytorténeti anyag
megdrzése, a kutatdbmunka tdmogatasa, a lokélpatriotizmus kialakitdsa a varos
lakoiban, a helyi kozigazgatasi, gazdasagi tevékenység €s az oktatas tamogatasa.
Ennek megfelelden teljességgel gylijtiink minden olyan dokumentumot, amely
Komdarom varos termeészeti kornyezeteére, gazdasagi ¢€s kulturdlis ¢letére,
foldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, torténetére, hagyomanyaira, népszokasaira és
egy¢éb emlékeire vonatkozik.

Gytijtékoriinkbe tartoznak:

- Komaromban sziiletett €s a varos ¢letében jelent0s szerepet jatszo
személyek életével, munkdssagaval kapcsolatos kiadvanyok. A konyvtar
névaddjara, Jokai Morra vonatkozoan a gyiijtemény teljes korti.

- Helyi vonatkozast miivek kéziratai, naplok, levelek, dolgozatok, amelyek
nem leltari anyagok.

- Teljeskorlien beszerezziikk a kiadas helyétdl filiggetleniil azokat a
nyomdatermékeket, amelyek a varosra vonatkoznak, vagy a véros
nyomdaiban késziiltek.

- Viélogatva gyljtjik  Komdarom-Esztergom  varmegye fontosabb
helyismereti vonatkozasu anyagait.

- Gylyyik a varosrdl és kornyekeérdl készitett képeket, képeslapokat,
térképeket.

- Teljeskortien gyljtjiik a helyi sajtdo termékeit, valamint az orszagos
periodikakban megjelend komaromi vonatkozasu cikkeket, hiradasokat.



- A helyi kozélet és kulturalis élet dokumentumai. Onkormdnyzati
jegyzOkonyvek, kozlonyok, rendezési tervek, valasztasi anyagok, plakatok,
szorolapok, meghivok, miisorflizetek.

- Teljességre torekedve archivaljuk az elektronikus formaban megjelend
helyi vonatkozasu anyagokat.

4.26 Gyermekrészleg:

A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgélasa, olvasova
nevelésiik segitsége, az 6nallo ismeretszerzés lehetdségének megteremtése.
Az iskolédkkal valé kapcsolat révén az iskolai oktatdo-neveld munka
tamogatasa, valamint az életkori sajatossdgok figyelembevételével kell
kialakitani a gyermekkonyvtar dllomanyat. Els6bbséget ¢lveznek a magyar
szeépirodalom gyermekeknek szolo szinvonalas alkotasai. Beszerezziik a
gyermekkonyvtarosok munkajat segitdé modszertani szakirodalmat és az
ehhez kapcsolodd pedagogiai, pszichologiai, olvasaspszichologiai €s
foglalkozdsmddszertani segédkonyveket.



5. Az allomanybdl torténo kivonas szempontjai:

Az 4llomany alakitasanak fontos része az allomany apasztisa is Az
allomanyapasztasra, az allomanybol val6 torlésre vonatkozd jogi szabalyozast a
3/1975. (VII1.17.) KM-PM rendelet hatarozza meg.

Erre a kovetkezo esetekben kertilhet sor:

- a rendszeres allomanygondozas sordn tartalmilag elavultnak nyilvanitott
dokumentumok kivonasa,

- az évek ota nem kolcsonzott konyvek kivondsa,

- az elveszett tobbszori felszolitds ellenére sem visszahozott konyvek
kivonasa, a sikertelen végrehajtasi eljaras utan,

- amegrongalddott dokumentumok selejtezése,

- folyoiratok esetében a meglrzési 1d6 lejarta miatt kivonando
dokumentumok selejtezése,

- f6l6s példanyok kivonasa,

- a gyljtékorbe nem 1116 dokumentumok torlése.

Kivételek:

- helyismereti jellegli dokumentumok, kéziratok,
- az OSZK-nal bejelentett 1950 el6tt kiadott konyvek, csak az OSZK
engedélyevel.

Az apasztast rendszeresen, évenként kell elvégezni. A selejtezési jegyzékek a
torlés oka szerint és dokumentum tipusonként késziilnek. A jegyzéket az
igazgatd/helyettes irja ala.

Az éllomanyellendrzés sordn keletkezett, norman feliili leltarhidny csak a
fenntartd engedélyével tordlhetd az allomanybol.



6. Az allomany védelme

A Jokai Mor Vérosi Konyvtar célja az intézményben olyan feltételeket biztositani,
amelyek lehetové teszik, és eldsegitik, a konyvtarban 1évé dokumentumok hosszi
tavi hasznalhatosagat és allapotuk megdrzését.

Az 4llomanyvédelemnek két 0 teriilete van:
6. 1 Megel6z0 tevékenység

A megel6z0 tevékenység célja: a dokumentumok allapot romlasanak
megakadalyozasa vagy a romlas iitemének lassitdsa, valamint olyan biztonsagi
feltételek megteremtése, ami a dokumentumok eltlinését, elvesztését
megakadalyozza az allapotuktol fiiggetleniil.

6. 2 Helyreallito tevékenység

A helyredllito — javito tevékenység feladata, hogy az elhasznalddott,
megrongalodott allapotu, feltétlen megdrzésre szant dokumentumokat kijavitsa,
restauralja.

7. Zaro rendelkezések

A konyvtari allomany bovitésére, a gylijtemény fejlesztésére a szakmai teriileten
dolgoz6 konyvtarosok (felndtt- €s gyermekkonyvtaros, olvasoszolgélatos)
tesznek javaslatot, €s az intézmény i1gazgatoja hagyja jova.

Komérom, 2023. 12. 12.

Dudas Judit

1gazgato



